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#SolucionesQueTransforman

¡Simplifica y optimiza
tu nómina con nosotros!

aportesenlinea.com

PROCESO 
HABILITACIÓN
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Si eres un usuario nuevo y deseas iniciar el proceso de 
habilitación en Nómina Electrónica, primero debes 

registrarte en nuestra página web: 
www.aportesenlinea.com. Si ya estás registrado como 
cliente, solo necesitas continuar con los pasos que te 

mostramos a continuación. 
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En tu navegador, Ingresa la página de la DIAN a través
de la URL https://www.dian.gov.co/
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dian.gov.co
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En la parte inferior busca la sección temás de interes de la pagina y 
selecciona la opción de Habilitación.
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Selecciona la opción Empresa y luego Representante
legal.
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Registra los datos solicitados y da clic en el botón Entrar.
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Te llegará un e-mail al correo electrónico registrado ante
la DIAN. 
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**Si no sabes cual es tu correo electrónico, debes valida la información relacionada en el RUT.**
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Dentro del correo recibido, haz clic en la opción "Ingresa aquí". Esta te 
llevará a la página de la DIAN, donde deberás iniciar el proceso de 

habilitación
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Una vez en la página, en el Menú dirígete a la opción "Registro y 
habilitación" y, a continuación, selecciona "Otros Documentos 

Electrónicos. 

O7

nómina 
electrónica

[ transformamos la información en    bienestar 
para los trabajadores colombianos ] 



aportesenlinea.com

Selcciona la opción Nómina electrónica
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Selecciona la opción Nómina Electrónica y Nómina de
Ajuste.
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Selcciona la opción Nómina electrónica
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Serás dirigido a la sección "Participantes", donde deberás seleccionar la 
opción "Emisores"
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En el módulo "Seleccione el modo de operación", elige la opción 
"Software de un proveedor tecnológico
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Selecciona en nombre empresa proveedora a “DELCOP COLOMBIA 
S.A.S” y en nombre de Software “TITANIO”, y da clic en Asociar.
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Verifica que todos los datos estén correctos y, luego, selecciona la 
opción "Set de pruebas"
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Set de pruebas
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Tu TestSetId aparecerá en pantalla; este será el código que debes copiar 
y guardar, ya que lo necesitarás para completar tu habilitación en 

nuestra página.
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(TestSetId)
9a9edb77-62f1-4
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Una vez tengas el TestSetId ingresa a nuestra página 
www.aportesenlinea.com, ingresa con tu usuario y contraseña. 

Selecciona la opción de Nómina Electrónica
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En la opción Código habilitación ingresa
el TestSetID y da clic en Generar pruebas.
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Si el proceso de habilitación queda en estado 
Rechazado, deberás seguir los pasos 

anteriormente mencionados para solicitar un 
nuevo TestSetId ante la DIAN. Una vez el 
proceso de habilitación quede en estado 

Aprobado, podrás continuar con el proceso de 
vinculación.
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