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1. Generalidades

Las Pensiones Voluntarias son un producto que ofrecen diversos fondos de Pensiones, a través
de los cuales las personas dependientes o independientes pueden ahorrar en diferentes
alternativas financieras.

El ahorro realizado en un Fondo de Pensiones Voluntarias tiene como propésito principal
complementar el ahorro de su pension obligatoria al momento del retiro por vejez y/o causas
de invalidez, aunque también aplica para el cumplimiento de metas de ahorro a corto, mediano
y largo plazo y obtener beneficios tributarios.

1.1. Definiciones

Los aportes a Fondo de Pensiones Voluntarias se clasifican como Renta Exenta por lo que
disminuyen la base gravable para el calculo de la Retencion en la Fuente y Declaracion de
Renta. Al momento de realizar los aportes debes tener en cuenta los siguientes conceptos.

Los aportes que se realizan a la cuenta de pensiones voluntarias pueden provenir de dos
fuentes:

Descuento por nédmina o Aporte individual

En este caso los aportes son hechos en el registro de la empresa, pero son asumidos
completamente por el colaborador.

e El nimero de contrato o distribucién es opcional. *
Plan Empresarial

En este caso el empleador realiza de manera voluntaria 0 a convenio un aporte a favor de sus
colaboradores para que obtengan los beneficios ofrecidos por los Fondos de Pensiones
voluntarias.

e El numero de contrato o distribucion es obligatorio.
¢ Enla misma liquidacion pueden existir aportes del Empleado (Descuento por Némina),
del Empleador (Plan Empresarial) o Ambos (Aportes Mixtos).

Al momento de ingresar dentro del sistema y comenzar a diligenciar la planilla encontraras los
siguientes campos:

“ Retencion contingente: Corresponde al valor que retiene el fondo de Pensiones
Voluntarias sobre la fuente no aplicada al afiliado por efectos del aporte que se esté
realizando.
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% Valor Sin Beneficio: Corresponde al valor del aporte ahorrado por el afiliado que NO
le genera beneficio en los descuentos tributarios por declaracion de renta.

« Valor Con Beneficio: Corresponde al valor que ahorrara el afiliado y que le permite

disminuir la retencion en la fuente y el impuesto de renta

2. Entorno y Funcionamiento

A través de nuestro portal podras generar la liquidacién de Pensiones Voluntarias mediante dos
opciones: Autoliquidar o Cargue de Archivo.

Lo primero que debes hacer, es autenticarte en el sistema con tu usuario de Némina o la
combinacion de este con cualquier otro ingresando a aportesenlinea.com.

aportes
enlinea

Ingresa o registrate para
realizar tus aportes a seguridad
social

Usuario

)

Olvidé mi usuario

Contrasefia
Noticias: 2020/01/02 IMPORTANTE: Salario minimo y Auxilio de transporte 2020 o ﬂ
Olvidé mi contrasefia

m

Portal pymes
.III Un espacio creado para empresas
o menores de 50 empleados. Ingresa aqui.

@a® Portal Independientes
s0®s

@@ Un espacio creado especialmente para t.
Ingresa aqui.

Una vez ingreses al registro de la empresa en la que requieres generar la liquidacion, dirigete
a la opcién de Pensiones Voluntarias que se encuentra en las opciones del mend.

RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA

rt NIT 900000000-5
aportes SUCURSAL PRINCIPAL: PRINGIPAL
enlinea TIPO EMPLEADOR-EMPRESA

B PERFIL:NOMINAITESORERIA
ULTIMO ACCESO: 2020/03/17 14:3428

Una vez des clic en esta opcidn, el sistema abrira una ventana emergente con el médulo de
Pensiones Voluntarias.

RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA

rtes NIT 900000000-5
wo, SUCURSAL PRINCIPAL: PRINCIPAL
en ||nea TIPO EMPLEADOR-EMPRESA

B PERFIL.NOMINA/TESORERIA
ULTIMO ACCESO: 2020/03/17 14:34:31

Liquidaciones Pensiones Voluntarias

0 El empleador no tiene liquidaciones creadas.
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2.1. Autoliquidar
Al ingresar al Modulo Pensiones Voluntarias, posiciona el cursor del mouse en la pestana
Planillas y selecciona la opcion Autoliquidar

RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA
NNIT 900000000-5

aqutes SUCURSAL PRINCIPAL- PRINCIPAL
enlinea TIFO EMPLEADOR:EMPRESA

PERFILNOMINA/TESORERIA
Autoliguidar

ULTIMO ACCESO: 2020/0317 14:34:31
Cargar Ar::t*i‘W

Consultar

Realizar liquidaciones automiticomente |y ¢ rin e

Cuando ingreses a esta opcion deberas escoger:

o Periodo: Este dato es informativo y sirve para tener un seguimiento en nuestro sistema
de las planillas creadas o pagadas, selecciona el mes que requieras.

e Tipo de Aporte: Selecciona si el aporte de tus colaboradores sera por Descuento por
noémina o Plan Empresarial, si vas a realizar aportes mixtos (Personas con descuento
por némina, con plan empresarial o las dos al tiempo) debes seleccionar la opcién de
Plan empresarial.

Si estas haciendo la liquidacién en el registro de un aportante catalogado como
Agremiacion o Independiente, no se mostraran estas opciones, debido a que, se
entiende que el aporte es Individual (No hay descuento por nédmina de ningun tipo,
tampoco hay un empleador que asuma el aporte).

e Usar datos de la ultima liquidacion pagada: Con esta opcion el sistema replicara la
ultima planilla pagada para generar la del nuevo periodo seleccionado.

Adicionar Liquidacion

Periodo
Afio Mes
[2020 v | [Marzo v

Tipo de Aporte
mDescuento por némina
(_Plan Empresanal
[JUsar datos de la Gltima liquidacion pagada
Autoliquidar || Cancelar
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Una vez completes la seleccion da clic en Autoliquidar. Luego ingresa uno a uno los empleados
a los que vas a realizar el aporte desde la opcion Adicionar Afiliado.

Planillas | Ceriificados | Contactenos | Ayuda

Liquidaciones Pensiones Voluntarias 2020 - 03

[ + Adicionar Afiliado ﬂ [ 1bm1inarJ

N°ID v| [Todos | P

0 La liquidacion no contiene afiliados.

Si al inicio en el Tipo de Aporte seleccionaste la opcion Descuento por nomina el sistema te
mostrara la siguiente pantalla, en la cual deberas ingresar:

¢ Informacion Afiliado: tipo, nUumero de documento, nombres y apellidos

¢ Informacion Aportes: Selecciona el Fondo de Pensiones Voluntarias del afiliado, el
numero de contrato o distribucion es opcional (debes confirmarlo con el fondo).

¢ Informacion Aportes Afiliado: Debes registrar los valores correspondientes, puede
existir Valor Sin Beneficio y Valor con Beneficio al mismo tiempo, sin embargo, debes
verificar con el fondo que valor debes aplicar en la liquidacion.

Datos Afiliado (x ]
IInformacién Afiliado]

Tipo ID: |cc v | Ne ID: | |

Primer Apellido: | | Segundo Apellido: | |

Primer Mombre: | | Segundo Mombre: | |

IInformacién Aportes I
Fondo: [ v |

NOmero de contrato o | |
distribucién:

[Informaci()n Aportes Afiliadol
Valor sin Beneficio: | | Valor con Beneficio:

Retencidon Contingente: | |

v )
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Si al inicio en el Tipo de Aporte seleccionaste la opcion Plan empresarial, el sistema te
mostrara la siguiente pantalla, en la cual deberas ingresar:

¢ Informacion Afiliado: tipo, numero de documento, nombres y apellidos

e Informacion Aportes: Selecciona el Fondo de Pensiones Voluntarias del afiliado, el
numero de contrato o distribucion es obligatorio (debes confirmarlo con el fondo).

e Informacion Aportes Afiliado e Informacion Aportes Plan Empresarial: Debes
registrar los valores correspondientes, puede existir Valor Sin Beneficio y Valor con
Beneficio al mismo tiempo, sin embargo, debes verificar con el fondo que valor debes
aplicar en la liquidacion.

Datos Afiliado

Informacion Afiliado

Tipo ID: |cc v | Ne ID: ‘ |

(%]

Primer Apellido: | | Segundo Apellido: ‘ |

Primer Nombre: | | Segundo Nombre: ‘ |

Informacion Aportes

Fondo: | v |

Numero de contrato o | |
distribucion:

[Informacién Aportes Afilia dol

Valor sin Beneficio: | | Valor con Beneficio:

Retencion Contingente: | |

llnformacién Aportes Plan Empresariall
valor sin Beneficio: | | Valor con Beneficio:

Retencion Contingente: | |

Buuda )

Puedes afadir los empleados que requieras, una vez termines el proceso de adicién de
empleados da clic en la opcién Terminar.

RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA

rtes NIT 900000000-5

= SUGURSAL PRINCIPAL: PRINCIPAL

en ||nea TIPO EMPLEADOR EMPRESA

. PERFIL:NOMINATESORERIA
ULTIMO ACCESO: 2020/03/17 16:32:31

[Pt conn | conicancn | s | 5o

Liquidaciones Pensiones Voluntarias 2020 - 03

| # Adicionar Afiliado | | Terminar |

Pagina 1 de 1 [v1D v| [Todos |
Empleado Fondo de Pensiones Aportes Empleador Aportes Afiliado

Onpciones Tipo A s a N de Sin Con Retencién Sin Con Retencién

g &2 NHT e rmise - Distribucién % Beneficio Beneficio  Contingente  Beneficio Beneficio  Contingente
Opcionesh  CC 10000000 PRUEBA PRUEBA PENSIONES VOLUNTARIAS PORVENIR 1 $1,000,000
Opciones?| CC | 10000003 [PRUEBA PRUEBA PENSIONES VOLUNTARIAS PORVENIR 1 $1,000,000
Opciones®  CC 1000000000 PRUEBA PRUEBA PENSIONES VOLUNTARIAS PORVENIR 1 $1,000,000
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Luego el sistema validara la informacion registrada, si se presentan inconsistencias te saldra
una lista con los errores encontrados para que los puedas corregir:

[t T coscns | comscon s | oo

Reporte de Validacion

Revise y corrija los errores de tipo Error reportados por el sistema antes de seleccionar el boton validar o
autocorregir.

Total Errores Ruta Archivo Reporte
4 Desde Autoliquididador Ver Reporte

Pdgina 1 de 1

Tipo
Error
2 14 | Error

T}';“ N°Id  Error Descripcion Corregir

CC 10000000 0  Laretencién contingente del afiliado no puede ser cere si se reporta aporte afiliado con beneficio. Error: 0032

3 14 Error cc 10000003 1000000/ <8 retencién contingente del afiliade no puede ser diferente de cero si el aporte afiliade con beneficio es igual a cere.

Error: 003!
3 14 Error  CC 10000003 1000000 La retencién contingente del afiliado ne puede ser mayor al aporte afiliado con beneficio. Error: 0034
3 9 Error | CC |10000003| 0 |Debe existir al menos un aporte con valor diferente de cero. Error: 0035

N° Total Errores

Puedes descargar los errores en formato Excel, también puedes realizar la correccién de cada
error desde la opcion de Corregir que se encuentra al final de cada uno de los errores.

Luego de esto da clic en el boton de Validar, por ultimo, da clic en el botén Cargar para
completar el proceso de validacion

Pt | orcais | Conicorns | i | 5
Cargar Liquidacion Validada

VALIDACION COMPLETA

Al cargar la liquidacién se insertaran los afiliados que no existan en la base de datos. Si estd de acuerdo con lo anterior y
desea cargar la liquidacidn de clic en el botdn 'Cargar', de lo contrario de clic en el botdn 'Cancelar'.

Periodo:2020-03
N° Errores:0
Fecha de cargue:2020/03/17

o—0——=—aq—>°

Subir archive Validar archive Cargar archive Fin

Cargar || Cancelar

Fin Cargue Liquidacion Validada

CARGUE COMPLETO

La liquidacién se ha cargado exitosamente. De clic en el botén terminar para consultar la lista de liquidaciones
de su empresa.

Periodo:2020-03
N? Errores:0
Fecha de cargue:2020/03/17

e—"0—906—9

Subir archivo Validar archive Cargar archive Fin

Una vez finalices el proceso de validacion, la planilla quedara registrada en la grilla de
liquidaciones con el estado Terminada, como se muestra a continuacion:
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Pensiones Voluntarias

NIT 500000000-5

SUCURSAL PRINCIPAL: PRINCIPAL
TIPO EMPLEADOR:EMPRESA

N PERFIL:NOMINA/TESORERIA
ULTIMO ACGESO: 2020/03/17 16:56:05

RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA
‘ apclgrtes
enlinea

Liquidaciones Pensiones Voluntarias

Pdgina 1 de 1

Liquidacién Clave
Perioda & Y le'l";j':s ¢ Valor a Pagar & Fecha Pago Estado % Planilla *
Opciones 2020-03 1

Opciones

Pago/Cus % e

$2,000,000

Generada
Opciones ¥ 2020-03 3 42,000,000 Errores Ver ¥
Opciones # 2020-03 1 $2,000,000 Pagar Planilla Ver b

2.2. Cargue de Archivo

Al ingresar al Modulo Pensiones Voluntarias, posiciona el cursor del mouse en la pestafia
Planillas y selecciona la opcion Cargar Archivo

RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA

NIT 300000000-5

apQrteS SUCURSAL PRINCIPAL: PRINCIPAL
en Ilnea TIPO EMPLEADOR:EMPRESA

B PERFILNOMINA/TESORERIA
ULTIMO ACCESO: 2020/03/18 08:30:12

Autoliquidar

; :
Conmlta 3s Pensiones Voluntarias

[ Generar una liquidacién desde un archivo plana |

Cuando ingreses a esta opcion deberas escoger:

RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA

NIT 900000000-5

‘ apcl),rtes SUCURSAL PRINCIPAL: PRINCIPAL
TIPO EMPLEADOR:EMPRESA

enlinea . PERFILNOMINAITESORERIA

ULTIMO ACCESO: 2020/03/18 08:30:12

s | Cortcaos | ontcons | e | St
Transmision de Planilla de Pensiones Voluntarias

SELECCIONE UN ARCHIVO DE PLANILLA DE PENSIONES VOLUNTARIAS

Antes de validar su planillla integrada asegurese de verificar que el archivo a validar tenga extensin CSV.

Archivo:| Seleccionar archive | Ningtin archivo seleccionado

Tipo de validacién:validar y completar segtin guia del aportante.

Tipo de Aporte
Periodo de la o
-riodo de ®Descuento por némina
:[2020 7] [Mazo v Plan Empresarial
C £ £ £
Y L d .
Subir archive Validar archivo Cargar archivo Fin

e Archivo: en este campo debes buscar un archivo de Excel con extension .CSV

(delimitado por comas) el cual debe venir sin encabezados y con los datos de los

empleados y los aportes a Pensiones voluntarias teniendo en cuenta la siguiente
estructura:
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‘ Informacion Afiliado Informacion Aportes Informacion Aportes Plan Empresarial Informacion Aportes Afiliado

Valor Valor
Retencion aporte aporte Retencion
contingente afiliado afiliado | contingente

Valor aporte

Ti| Nu Pri Pri
ipo de Umero de rimer Segundo rimer Segundo Fondo de Valor aporte
empleador

identificacion | identificacion | Apellido Apellido nombre nombre Numero de empleador sin
del del del ] ] ] distribuciéon p con
empleado empleado empleado | empleado | empleado | empleado retencion

pensiones
voluntarias retencion empleador sin con afiliado.

retencion | retencion

A continuacion, relacionamos un ejemplo de cémo debe diligenciarse el archivo Excel con
extensiéon .CSV (delimitado por comas)

4 a| 8 | c | 0| e F \ 5 H s |k | | M | N
PENSIONES VOLUNTARIAS
, e 1000000001 pRUEBA uNo PRUEBA uno CORVENIR 1234567 1000000 1000000 70000 1000000 1000000 130000
] PENSIONES VOLUNTARIAS
CC 1000000011 PRUEBA DOS PRUEBA Dos 100000000000 80000 50000 3500
2 | SKANDIA
SKANDIA SEGURO
CC 1000000021 PRUEBA  TRES PRUEBA  TRES 200000000000 80000 80000 10400
3 | INDIVIDUAL DE PENSIONES
SKANDIA SEGURO CREA
CC 1000000031 PRUEBA CUATRO  PRUEBA CUATRO 360000000000 60000 4200 30000 11700
4 PATRIMONIO
FIDUPOPULAR FPV
CC 1000000041 PRUEBA anco PRUEBA CINCO 100000000000 30000 11700
5 MULTIOPCION

¢ Periodo: Este dato es informativo y sirve para tener un seguimiento en nuestro sistema
de las planillas creadas o pagadas, selecciona el mes que requieras.

e Tipo de Aporte: Selecciona si el aporte de tus colaboradores sera por Descuento por
nomina o Plan Empresarial, si vas a realizar aportes mixtos (Personas con descuento
por ndémina, con plan empresarial o las dos al tiempo) debes seleccionar la opcién de
Plan empresarial.

Si estas haciendo la liquidacion en el registro de un aportante catalogado como
Agremiacion o Independiente, no se mostraran estas opciones, debido a que, se
entiende que el aporte es Individual (No hay descuento por nédmina de ningun tipo,
tampoco hay un empleador que asuma el aporte).

Para iniciar el cargue del archivo selecciona el Tipo de Aporte, Periodo de la Liquidacion y por
ultimo el archivo que vas a cargar:
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s | attas | G|y | ]

Transmision de Planilla de Pensiones Voluntarias

SELECCIONE UN ARCHIVO DE PLANILLA DE PENSIONES VOLUNTARIAS

Antes de validar su planillla integrada asegurese de verificar que el archivo a validar tenga extension CSV.

IArchivo: Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionadnl e

Tipo de validacién:validar y completar segun guia del aportante.

Tipo de Aporte °
Periodo de |a Q

L o (_Descuento por némina
Liquidacién:| 2020 v - P

'# Plan Empresarial

@ ———6—6

Subir archive Validar archivo Cargar archivo Fin

Después de que hayas realizado los pasos anteriormente mencionados el sistema comenzara
con la validacion del archivo.

[punte | Gt [ Goninen | s | S

Validacion, Autocompletado y Carga de Planilla de Pensiones Voluntarias

SELECCIONE UN ARCHIVO DE PLANILLA DE PENSIONES VOLUNTARIAS

Antes de validar su planillla integrada asegurese de verificar que el archivo a validar tenga extensién CSV.

Archivo:Pensiones Voluntarias.csv
Tipo de validacion:validar y completar segun guia del aportante

8;6 ' £

Subir archivo Validar archivo Cargar archivo Fin

Validar | | Cancelar

Si el archivo presenta errores, se presentara una ventana con la descripcion de cada error y los
empleados que lo presentan, puedes realizar la correccidon desde la opcién Corregir o puedes
hacer los ajustes desde el archivo para cargarlo nuevamente.

10

0 e s K

Reporte de Validacion

Revise y corrija los errores de tipo Error reportados por el sistema antes de seleccionar el botén validar o
autocorregir.

Total Errores Ruta Archivo

Reporte

4 Pensiones Voluntarias.csv Ver Reporte

P3gina 1 de 1
Ne

T Tipo Tipo o
Linea Fosidén oo 1d N° Id

1 8 B CC 1000000001 12345678 L? longitud del ndmero de contrato o distribucién para la administradora Porvenir es mayor a la permitida (7 17
digitos). Error: 0043

2 8 Error CC |1000000011|500000000000|El nimero de contrato o distribucion para la administradora Skandia debe iniciar en 10. Error: 0046 =4

3 8 Error cC 1000000021 500000000000 El niimero de contrato o distribucin para la administradora Skandia Seguro Individual de Pensiones debe iniciar e
en 20. Error: 0050

4 8 Error cc |1000000031 /500000000000 El nimero de contrato o distribucién para la administradora Skandia Seguro Crea Patrimonio debe iniciar en 36. @
Error: 0053

N° Total Errores T

aportesenlinea.com
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Si sales del sistema o no culminas el proceso, la liquidacion quedara guardada en el sistema
con el ultimo ajuste realizado, podras visualizar la planilla con el estado con el que se dejo:

RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA

NIT 900000000-5

‘ apcl),rtes SUCURSAL PRINGIPAL: PRINCIPAL
TIPO EMPLEADOR:EMPRESA

enlinea . PERFILNOMINATESORERIA

ULTIMO ACCESO: 2020/03/18 10°43:08

Liquidaciones Pensiones Voluntarias

Pagina 1 de 1

Liquidacién Clave

Opciones ValoraPagar*  FechaPago# Estado® Planilla®  Pago/Cus %

Nimero Informes
Afiliados ™

Opciones P 2020-03 - TRANSMITIDA Errores Ver b

Periodo ¥

Para continuar con el proceso de validacion y cargue, da clic en Opciones y selecciona
Modificar.

RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA

NIT 900000000-5

apqrtes SUCURSAL PRINCIPAL: PRINCIPAL
en ||nea TIPO EMPLEADOR:EMPRESA

. PERFIL.NOMINA/TESORERIA
ULTIMO ACCESO: 2020/0318 10:43:08

[Pt | Cotintn | G | ] 5

Liquidaciones Pensiones Voluntarias

Pagina 1 de 1

[ Clave
Periodo £ Y ﬁ;;i";':s ] valor a Pagar Fecha Pago & Estado £  Planilla Pago/Cus %
» N »
Opciones ¥ §g ninar NSMITIDA Errores Ver

Opciones

| Modificar

Luego realiza los ajustes de cada empleado dando clic en Opciones Modificar o da clic en la
opcién Terminar para repetir el proceso de validacion de errores.

(G I e Ty

Liquidaciones Pensiones Voluntarias 2020 - 03

+ Adicionar Afiliado Terminar

Pagina 1 de 1 [N1D v [Todos | 2

Empleado Fondo de Pensiones ‘Aportes Empleador Aportes Afiliado
opciones B s Nt Nombre & Nombre Dis:ib‘:lecién B [ C‘;ﬁt?:;::e e | T CE::?:;;L
Opcionesk cc 1000000041 PRUEBA PRUEBA FIDUPOPULAR FPV MULTIOPCION 500000000000 20 20 $0 =0 $90,000 $11,700
Opcionesk cC 1000000031 |PRUEBA PRUEBA SKANDIA SEGURO CREA PATRIMONIO 500000000000 $0 $60,000 £4,200 £0 $90,000 $11,700
Opciones®  CC 1000000011 PRUEBA PRUEBA  PENSIONES VOLUNTARIAS SKANDIA 500000000000 $80,000  $50,000 3,500 $0 $0 $0
Opciones? cc 1000000021 |PRUEBA PRUEBA | SKANDIA SEGURO INDIVIDUAL DE PENSIONES | 500000000000 $0 %0 $0 $80,000 $80,000 $10,400
Opciones®  CC 1000000001 PRUEBA PRUEBA PENSIONES VOLUNTARIAS PORVENIR 12345678  $1,000,000 §1,000,000  $70,000  $1,000,000 $1,000,000 $130,000

Una vez realices los ajustes da clic en la opcion de Validar
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i [t | conicen | [ s

Reporte de Validacion

Revise y corrija los errores de tipo Error reportados por el sistema antes de seleccionar el boton validar o
autocorregir.

Total Errores Ruta Archivo Reporte
4 Desde Autoliguididador Ver Reporte
Pdgina 1 de 1
Tipe  Tipo o
Error Id LpTa)
0 z Eror  CC 1000000001 12345675 L3 longitud del nimero de contrato o distribucin para la administradora Porvenir es mayor a la permitida (7 @
digitos). Error: 0043
2 8 Error CC 1000000011 500000000000 El ndmero de contrato o distribucién para la administradora Skandia debe iniciar en 10. Error: 0046 [}
3 8 Ear ©C 1000000021 500000000000 El nimero de contrato o distribucién para |la administradora Skandia Seguro Individual de Pensiones debe iniciar @
en 20. Error: 0050
4 3 Enan cC 1000000031 500000000000 Eer;\:mgégge contrato o distribucién para la administradora Skandia Seguro Crea Patrimonio debe iniciar en 36. @
N® Total Errores 1

(e | ot | e |y | S

Cargar Liquidacion Validada

VALIDACIGN COMPLETA
Al cargar la liquidacién se insertaran los afiliades que no existan en la base de datos. Si estd de acuerdo con lo anterior y

desea cargar la liquidacién de clic en el botdn 'Cargar', de lo contrario de clic en el botdén 'Cancelar’.

Periodo:2020-03
MN® Errores: 0
Fecha de cargue:2020/03/17

rchivo Validar archivo Cargar archivo Fin

Fin Cargue Liquidacion Validada

CARGUE COMPLETO

La liquidacion se ha cargado exitosamente. De clic en el boton terminar para consultar la lista de liquidaciones
de su empresa.

Periodo:2020-03

M® Errores:0
Fecha de cargue:2020/03/17

—e—6—9

Subir archive Walidar archive Cargar archive Fin
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RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA

NIT 500000000-5
apqrtes SUCURSAL PRINGIPAL® PRINCIPAL
enlinea TIPO EMPLEADOR.EMPRESA

PERFIL

NOMINA/TESORERIA

ULTIMO ACCESO: 2020/03/18 10:34:55

[Pt | Gt | Conicones | s | 5o

Liquidaciones Pensiones Voluntarias

Pdginalde 1l

Liquidacién Clave
iodo £ Y Nimero o s 2 2 illa 2 2
Periodo e valor a Pagar Fecha Pago Estado Planilla Page/Cus
Opciones P 2020-03 - TRANSMITIDA 5 $4,530,000 Terminada Pagar Planilla Ver ¥

Opciones Informes

2.3. Estados de la Liquidacién.

El estado de la liquidaciéon hace referencia a la fase en la que se encuentra el

proceso de

generacion de la planilla, éste estado determina si se podran realizar modificaciones de

informacion o si la planilla esta lista para ser pagada.

Crura | ot | Goncorn | e | s

Liquidaciones Pensiones Voluntarias

Informes

Pdgina 1 de 1 Estado v
Liquidacién Clave
:flllflli“:dr:s — valor a Pagar = Fecha Pago = Estado Planilla = Pago/Cus +
Opciones # 2020-03 - TRANSMITIDA Errores
Opciones # 2020-03 - TRANSMITIDA 1 %4,000,000 Page Pendiente | 3840326958 Pendiente
Opciones » 2020-03 - TRANSMITIDA 1 $4,000,000 Terminada Pagar Planilla
Opciones # 2020-03 Generada

13 .
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Ver ¥
Ver b
Ver ¥

Dic 20 EMC-GDL-F-002 V.2



2@ aportes
en linea

Soluciones que transforman

Generada

Terminada

Pago
Pendiente

14

Pensiones Voluntarias

Estados de la Liquidacién

Liquidacion que ha iniciado su proceso de creacion y para la que en ningun

momento se ha hecho uso del botdon Terminar.

Liquidacion que presenta inconsistencias en su proceso de validacion. El

sistema la carga con los errores para que estos puedan ser corregidos.

Liquidacion con todos los registros correctos. Soélo las planillas en este estado

pueden ser pagadas y visualizadas por el usuario con perfil Tesoreria

Liquidacion para la cual se realizé un intento de pago. En este estado no es
posible realizar ninguna modificacion. Si el proceso es exitoso pasa a estado
Pagada. De lo contrario queda en estado Terminada.

Liquidacion cuyo proceso de pago termind exitosamente. En este estado la
planilla solamente puede ser consultada. No es posible modificarla o
eliminarla.
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2.4. Medios de Pago.

/7

« Solo las liquidaciones en estado Terminada podran ser pagadas.

% Las liquidaciones podran ser pagadas
e De forma electronica mediante el Boton PSE para Porvenir, Skandia,
Colfondos, Alianza, Fidupopular y Credicorp.
o De forma presencial Uunicamente para Porvenir, el pago se podra realizar en
efectivo o cheque, en los bancos del grupo Aval (Banco Popular, Banco de
Bogota, Banco de Occidente y Av Villas).
% El tope por transaccion de una Persona Natural es de $ 589.500.000 y de una Persona
Juridica de $10.021.500.000.

« El Horario del botén Pagos Seguros En Linea — PSE es el siguiente:
e Jornada normal: 12:00 a.m. a 3:00 p.m.
e Jornada adicional: 3:10 p.m. a 11:59 p.m.

2.41. Pago Electrénico PSE.

Para iniciar el proceso de pago ingresa a aportesenlinea.com con tu usuario de perfil
Tesoreria, Pagos o la combinacién de estos con cualquier otro perfil, ve al médulo de Pensiones
Voluntarias, luego identifica la planilla que requieres pagar y da clic en la opcién Pagar Planilla

RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA

NIT 900000000-5

mqrtes SUCURSAL PRINCIPAL: PRINCIPAL
en |Inea TIPO EMPLEADOR.EMPRESA

R PERFIL'NOMINA/TESORERIA
ULTIMO ACCESO: 2020/0319 11:53.35

Liquidaciones Pensiones Voluntarias

pigina 1 de 1 —T

Liquidacién Clave

NOmero a Informes

Afilindos Valor a Pagar ¢ FechaPago #  Estado ¥ Planilla®  Pago/Cus ¢

Opciones 2020-03 - TRANSMITIDA 5 $4,530,000 Terminada Pagar Planilla Ver b
Opciones 2020-03 - TRANSMITIDA 1 $4,000,000 Terminada Pagar Planilla Ver ¥

Luego el sistema generara una nueva ventana en la cual aparecera el Botén de PSE, lee la
informacion que se relaciona en la pagina, luego da clic en el botdn para continuar.
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RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA

rt NIT B00000000-5
.apx‘i)’ es SUGURSAL PRINCIPAL: PRINCIPAL
TIFO EMPLEADOR:EMPRESA

enlinea PERFIL:NOMINATESORERIA

ULTIMO ACGESO: 2020/03/18 11:53:35

Pago Electrénico

RESUMEN DEL PAGO

Tenga en cuenta que los pagos que realice en jornada normal de recaudo ingresaran a los fondos de pensiones voluntarias el mismo dia pero seran
acreditados el dia habil siguiente. Si usted efectia el pago de sus aportes después de la hora de cierre, en fines de semana o dias festives (jornada
adicional de recaudo) el dinero serd debitado de su cuenta en esa fecha pero ingresara a los fondos de pensiones voluntarias el dia habil siguiente y la
acreditacidn sera realizada el segundo dia habil después de la fecha del pago.

Periodo de pago 2020-03 - TRANSMITIDA

Valor a pagar: %4,530,000 Fecha de pago: 2020/03/19
Niamero afiliados: 5

Para realizar su pago electrénico a través de alguna de las entidades financieras vinculadas al botén de pagos electrénicos PSE dé clic en el botén de PSE.
Si desea realizar el pago por ventanilla en cualquier oficina del Banco AV Villas, Banco de Bogota, Banco de Occidente y Banco Popular dé clic en el botén
de "Pago en Bancos”, esto solo aplica para el fondo de pensiones Porvenir.

Cancelar
Para realizar su pago electrénico dé click en el botén de pagos. Una vez pagada la liguidacidn le aparecerd la clave con |z que se recibe |z informacién y el
ndmero de transaccién con la que se realiza el pago. Después de realizado el pago no podré realizar ningiin cambio sobre la liguidacién.

Te saldra el listado de Bancos, escoge la entidad en la que tienes tu cuenta y el Tipo de banca;
Personal o Corporativa y por ultimo da clic en el boton Aceptar

PAGO ELECTRONICO
Pago de la planilla del periodo 2020-03 - TRANSMITIDA

Escoja un banco para pagar:
A corlinaacan selecoone su banca
BANCO AGRARIC

-
BANCO AV VILLAS I
BANCO BEWA COLOMBIA 5.4,

BANCO CAM SOCIAL

BANCO COOPERATIVO COOPCENTRAL

BANCO DAVIVIENDA

BANCO DE BOGOTA

BANCO OE OCCIDENTE
BANCO FALABELLA e

Tipo de banca:
FERSOMNAL W

Después de 5 minutos el proceso de pago sera cancelado

Luego de esto el sistema te enviara a la pagina de PSE para que ingreses los datos de registro
para continuar con la operacion, recuerda seleccionar el Tipo de persona con la que te
registraste en PSE vy diligencia la informacién que se solicita, por ultimo, da clic en la opcién Ir
al Banco
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@ PSE - Pago con Registro Persona Juridica - Google Chrome = a X

& registro.pse.com.co/PSEUserRegister/StartTransaction.htm?enc=tnPcJHMKISnmRpHM8fAbu%2bAqesWUDQYTfV1u9%2bmt4buvXYOIMQANoEb1JSIV... &

PSE - Pagos Seguros en Linea / Persona Juridica

O

Persona natural Persona juridica

Soy un usuario registrado &4_ Quieroregi

NIT

E-mail

Regresar al comercio

i
Por ultimo, el sistema te remitira al portal web del banco que hayas seleccionado para que
continues desde alli con el proceso de la transaccién, ten en cuenta que una vez alli la

disponibilidad de la plataforma y el soporte es responsabilidad del banco debido a que te
encuentras en el portal de su dominio.

& Ingreso a transacciones - Pagos de Senvicios Electrénicos - - Banco AV Villas - Google Chrome - u] X

@ avvillas.com.co/Banking/pb/logon?a=000105248&trazabilityCode=581519825

& Banco AV Villas
Ingreso a transacciones - Pagos de Servicios Electronicos

Ingresa tus datos para realizar pagos por Internet.

Campos obligatorios™

SDEELIIE)(C)%ISP\’}EJ'II'POO Cédula de Ciudadania v

NUMERO DE
DOCUMENTO: *

CONTRASENA: ™

VOLVER AL COMERCIO ‘ INGRESAR

17
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Mientras el proceso de la transaccion culmina, la planilla quedara en el sistema con el estado
Pago Pendiente, si la transaccién concluye como exitosa el estado pasara a Pagada, de lo
contrario la planilla volvera a tener el estado Pagar Planilla

Liquidaciones Pensiones Voluntarias

Pagina 1 de 1 Estado ¥ v QO
Liquidacién clave
Namero . - - - n A -
Afiliados ~ Valor a Pagar Fecha Pago ¥ Estado * Planilla ¥ Pago/Cus ¥
Opciones ¥ 2020-03 - TRANSMITIDA i $4,000,000 Terminada Eagar Planilla Ver b
Opciones ¥ 2020-03 - TRANSMITIDA 5 £4,530,000 Pago Pendiente 3840327110 Pendiente Wer ¥

2.4.2. Pago Presencial.

Para acceder al pago presencial en Bancos debes tener en cuenta que esta opcién solo aplica
para planillas que sean destinadas unicamente al Fondo de Pensiones Voluntarias de Porvenir

RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA

NIT 900000000-5

mqrtes SUCURSAL PRINCIPAL: PRINCIPAL
en Ilnea TIPO EMPLEADOR EMPRESA

PERFILNOMINA/TESORERIA
ULTIMO ACCESO: 2020/0319 11:53:35

(T T e e

Liquidaciones Pensiones Voluntarias

Pdgina 1 de 1

Periodo * Y pal Valor a Pagar & Fecha Pago +

Opciones ¥ 2020-03 - TRANSMITIDA $4,530,000 Terminada
Opciones ¥ 2020-03 - TRANSMITIDA 1 $4,000,000 Terminada ver ¥

RAZON SOCIAL DE LAEMPRESA

MIT 200000000-5

apqrtes SUCURSAL PRINGIPAL: PRINGIPAL
en ||nea TIFO EMPLEADOR:EMPRESA

. PERFIL:NOMINATESORERIA
ULTIMO ACCESO: 2020/03/18 11:53:35

Pago Electrénico

RESUMEN DEL PAGO

Tenga en cuenta que los pagos que realice en jornada normal de recaudo ingresaran a los fondos de pensiones voluntarias el mismo dia pero serdn
acreditados el dia habil siguiente. Si usted efectia el pago de sus aportes después de la hora de cierre, en fines de semana o dias festivos (jornada
adicional de recaudo) el dinero serd debitado de su cuenta en esa fecha pero ingresara a los fondos de pensiones voluntarias el dia habil siguiente y la
acreditacidn serd realizada el segundo dia habil después de la fecha del pago.

Periodo de pago 2020-03 - TRANSMITIDA

valor a pagar: $4,000,000 Fecha de pago: 2020/03/19
Namero afiliados: 1

Para realizar su pago electrénico a través de alguna de las entidades financieras vinculadas al botén de pagos electranicos PSE dé clic en el botén de PSE.
Si desea realizar el pago por ventanilla en cualquier oficina del Banco AV Villas, Banco de Bogotd, Banco de Occidente y Banco Popular dé clic en el botén
de "Pago en Bancos”, esto solo aplica para el fondo de pensiones Porvenir.

Fago
Presencial
en
Bancos

Cancelar

Para realizar su pago electrénico dé click en el botén de pagos. Una vez pagada la liquidacion le aparecers la clave con la que se recibe la informacién y el
nimero de transaccién con la que se realiza el pago. Después de realizado el pago no podré realizar ningiin cambio sobre la liquidacion.
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Luego de esto el sistema asignara un numero de planilla y generara el comprobante de la
liquidacion con los datos de la liquidacion para que puedas dirigirte a cualquier banco del grupo
Aval y realizar el pago presencialmente:

W4 Joft > Pl [Soiecta format v ] expor

aportes Comprobante Liquidacion =
enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacién | DV Razén sacial Clase aportants Sucursal principal Direccién Ciudad - Departamento |  Teléfono
NIT 900000000 | 5 | RAZON BETUL DE LA B-MEMoS D2 PRINCIPAL CL111BARRIOCENTRO | BOGOTA-BOGOTADE. 5555555
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Planilla Pago
Periodo Clave Transaccion Fecha Banco
2020-03 - 3840327119
TRANSMITIDA

Resumen de pago
FONDO DE VOLUNTARIAS CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR APORTE
PENSIONES VCLUNTARIAS PORVENIR 03 230006270 1] 1 $4,000,000

TOTAL 1 54,000,000

Canales de Pago

BANCARIOS

& Bancoavvillas  §P BeggIs -
Baneo de Bogotd (
Cuando te dirijas a las entidades bancarias solicita el formato Comprobante de Consignacion

Fondo de Pensiones Voluntarias, diligencia los datos de 1) Numero de Documento del
aportante (CC, NIT, CE, TI, SC), 2) Consignacion o Clave de Porvenir y 3) Valor del deposito

NS NI e —— T A

COMPROBANTE DE CONSIGNACION No. 41861613
porvenir Fondde b " Yol rias S

Niumero

Identificacion

BTN

{415)7709998002197{8020)004 1861613

N d ;'w‘ [é 84 O 00 (e){e)e}{e] Olrcmrw_n;m e ——
Gmero de - ( o T TR
Planilla ::_—:—;:«;;;l?—::fxaam.

e e

< oL ORQUE LM | VALOR §
Valor de la (28] menomrien o Jl
Planilla C s | -
fm“mv—_—ﬂ'P_ﬂ

TAYOR NO SEAAIAR DEL COMPROBANTE Df CONSIGNACON

PONRVENRIR
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* Si realizas el pago en cheque, debes diligenciar al reverso del cheque la cuenta recaudadora
de acuerdo con el banco en el que estés haciendo el pago. Esta informacion esta disponible en
el comprobante de pago de pensiones voluntarias dispuesto en las entidades bancarias.
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